
Mis à votre disposition par la région Grand Est 
pour accéder :

- A des ressources numériques
- Aux manuels numériques
- A Monbureaunumerique
- A des logiciels préinstallés comme la suite 

Office



L’emballage est à garder
impérativement. En cas de
panne matérielle, il devra
être renvoyé par la poste
dans l’emballage d’origine.



Procédure de mise en route:

Mettre l’ordinateur en marche et attendre que le 
bureau Windows s’affiche.



1 Clic droit sur le bouton 
Démarrer, puis Menu 
« Paramètres »

2 Cliquer sur compte 
puis sur option de 
connexion 

Vous allez commencer par mettre un 
mot de passe pour votre PC



3 Cliquer sur compte 
mot de passe

Vous allez commencer par mettre un 
mot de passe pour votre PC

4 Cliquer sur ajouter



5 Taper votre mot de 
passe et une indication 

pour le retrouver 6 Cliquer sur terminer



A la prochaine connexion, vous devrez rentrer votre mot de passe



Se connecter au wifi Etablissement
Afin de « provisionner » votre ordinateur, il est nécessaire de se connecter à un
premier réseau wifi (SSID) appelé « Etablissement_enregistrement ». Pour cela,
cliquez sur le logo wifi situé dans la barre des tâches ( ), et sélectionnez le réseau
wifi (SSID) puis connecter :

Ne surtout pas
cocher cette case !!!



Une fois connecté, un portail captif
apparaîtra automatiquement. Si ce n’est
pas le cas (cela dépend des versions de
Windows), lancez Internet Explorer (ou
autre navigateur), et aller sur une simple
URL « dna.fr » ou « google.fr ».

Il faudra alors utiliser le compte servant
à se connecter sur les ordinateurs du
réseau pédagogique du lycée (compte
ACL).



Un bouton « Téléchargez et démarrez
» sera présent sur la page suivante, et
en cliquant dessus, l’outil de
configuration sera automatiquement
téléchargé:



Lorsque Aruba QuickConnect.exe est téléchargé, il suffit de cliquer dessus pour 
l’exécuter. 
Il est possible qu’une confirmation soit demandée lors du lancement du 
logiciel. Dans ce cas, cliquez simplement sur « Exécuter » : 



Une fois lancé, cliquez sur « Next ». La configuration de la machine va alors 
démarrer : 



Durant la configuration, trois certificats (utilisateur, et Clearpass) seront
téléchargés. Il faudra alors accepter l’installation de ces certificats en cliquant
sur « Oui » à chaque demande:



Un message confirmant la fin de l’installation va ensuite être affiché : 



En cliquant sur « Connect », la carte
wifi va être désactivée, puis réactivée,
et l’utilisateur sera automatiquement
connecté au réseau wifi (SSID) «
Etablissement » par le biais de son
certificat tout juste créé.
L’adresse IP ainsi que la confirmation
de connexion seront affichées sur
l’outil QuickConnect :



Désactiver la connexion automatique du wifi « Etablissement_enregistrement »
si nécessaire

Si vous avez coché la case suivante lors de la 1ère connexion, retournez dans l’écran
d’affichage des réseaux wifi à l’aide du bouton suivant

Cliquer sur propriétés sous le nom du réseau Etablissement_enregistrement
Sur le nouvel écran, désactiver la connexion automatique.

Le réseau WiFi « Etablissement_enregistrement » ne sert que
lors de la première connexion au wifi.
Il ne faut donc pas que la connexion automatique soit activée
pour ce réseau sinon votre ordinateur s’y connectera
systématiquement et vous n’aurez pas accès à internet.



Activation d’office:



Renseignez une adresse mail de secours 

Conseil : servez-vous de votre adresse mail Mon 
Bureau Numérique, l’adresse mail est composée de 
l’identifiant MBN @monbureaunumerique.fr, en 
cliquant sur « Définir une adresse email » : 



Cliquer sur 
« Définir une 

adresse mail »

Votre identifiant Mon 
bureau numérique, 

notez le !



Se rendre dans le 
menu « Obtenir 

Office Pro » 
disponible en 

haut à droite de 
l’écran

Après avoir changé l’adresse:



Une fois les conditions acceptées, vous devrez attendre au maximum 30 
minutes avant d’utiliser office le temps que le service crée votre compte 

chez Microsoft et active vos licences.

Cocher la case

Puis sur 
Sauvegarder



Cette page apparait :

Ne pas télécharger Office, il est préinstallé sur votre PC.
Notez votre identifiant pour activer Office
Vous pouvez vous déconnecter de ACL.



Depuis le PC 4.0, 
lorsque vous ouvrez 
Word, l’écran suivant 

apparait, cliquez sur Se 
connecter. 

30 minutes se sont écoulées depuis 
la déconnexion d’ACL



Il faut alors saisir l’identifiant de votre  compte 
Microsoft « IDENTIFIANT@numerique-educatif.fr », 
celui que vous avez noté lors de l’activation dans ACL. 

Identifiant MBN



Cliquez sur Suivant, puis saisir le mot de passe associé 
à ce compte.

Le mot de passe est celui  
pour la connexion wifi

Cliquez sur « Se 
connecter ». La licence est 

active.



Accéder à MBN

MBN (Mon bureau numérique) rassemble en un 
seul lieu toutes les données utiles pour le bon 
déroulement de l’année scolaire:
- Espace de travail disciplinaire
- Emploi du temps
- Messagerie



Accéder aux ouvrages numériques



Menu ressources, puis choisir Médiacentre. Aller 
voir les dernières pages.



Il vous est alors possible de télécharger les 
ouvrages. Faites le pour tous vos livres ! Cliquer sur 
le livre de SNT

Cliquer sur 
installer 
l’application



Choisir le bouton ci-dessous et installer l’application

L’application se télécharge 
sur votre PC
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Une fois téléchargée, procéder à son 
installation

Ne pas lancer l’exécution 
(décocher la petite croix 
« Exécuter Biblio Manuels » 
puis cliquer sur terminer



Revenir sur cette page internet et cliquer 
maintenant sur « Ouvrir dans l’application »



Le logiciel « Biblio Manuels « installé sur votre 
ordinateur s’ouvre et affiche le manuel de SNT. Il ne 
vous reste plus qu’à le télécharger 



Téléchargement

Le manuel est téléchargé sur 
votre PC dans Biblio Manuels.



Un raccourci vers l’appli de l’éditeur a été installé 
sur votre bureau. 

Exemple avec educadoc et Bibiomanuel

Double-cliquer dessus pour accéder hors ligne aux 
ouvrages numériques. Plus besoin de connexion 
internet et encore moins de passer par mon bureau 
numérique.



Vous verrez avec vos enseignants comment 
récupérer les ouvrages pour chacune de vos 
disciplines mais c’est à chaque fois pareil :
• Téléchargement d’une application
• Téléchargement de l’ouvrage dans 

l’application



Création d’une session « perso ». 

Le compte « élève » sera utilisé pour le lycée: Pas 
de jeu, vidéo personnelle, film, logiciel autre que 
ceux demandés par vos enseignants.

Vous pourrez faire ce que vous voulez avec le 
compte « perso » mais attention à ne pas remplir le 
disque dur de films…



1 Clic droit sur le bouton 
Démarrer, puis Menu 
« Paramètres »

2 Cliquer sur compte 
puis sur « Autres 
utilisateurs »



Cliquer sur 
« Ajouter un 
compte »
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« Perso »

Le même que le 
compte élève

Et pour finir, cliquer sur suivant

Vous pouvez avoir 
d’autres questions



Configurer son navigateur pour télécharger 
un fichier

Lorsque internet propose de télécharger un fichier, ce
dernier est sauvegardé par défaut dans le répertoire
téléchargement.

Il est possible de forcer le navigateur (Chrome, Edge,
…) à vous demander l’endroit où sauvegarder le
fichier, par exemple directement dans votre répertoire
maths, lettres,…



Pour Chrome, aller dans paramètres (trois petits points en en haut à
droite ), puis tout en bas cliquer sur paramètres avancés. Chercher la rubrique
Téléchargements et faire glisser ce curseur à droite comme ci-dessous



Pour Edge, aller dans paramètres (trois petits points en haut à droite ), puis
choisir sur paramètres
Cliquer sur Téléchargements et faire glisser ce curseur à droite comme ci-
dessous



Pour Firefox, aller dans paramètres (trois petits points en haut à droite ),
puis choisir sur paramètres
Faire dérouler la page et chercher le menu « téléchargements ». Cocher la case
comme ci-dessous



Les bons usages du numérique:

- Eteindre son ordinateur ou le mettre en 

veille quand cela est nécessaire

- Préférer le téléchargement au travail en 

ligne

- Sauvegarder ses travaux sur des 
disques externes ou sur des clouds



A avoir chaque jour !

Vous devez avoir votre ordinateur chaque jour 
avec vous, chargé !
La recharge se fait donc chez vous ou à 
l’internat.
Et il tient la journée pour les cours…


